附件1：
陕西省机械研究院接待申请表
                                      申请日期：     年     月    日
	申请人
	
	申请部门
	（盖章）
	接待日期
	

	接待对象
	
	接待事由
	公务接待□

	
	
	
	业务接待□

	接待用餐
（含酒水、饮料）
	院级领导陪同
	省外/省内：宾客 ____人  ；陪餐 ____人
	申请使用接待酒水数    量
	

	
	部门、公司陪同
	省外/省内：宾客 ____人  ；陪餐 ____人
	
	

	部门负责人
	
	分管院长审批
	

	主管院长审批
	
	综合部备案
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