附件2：
陕西省机械研究院接待酒水领用单

	领用部门
	
	领用人
	

	领用时间
	
	部门负责人
	

	酒水品名
	
	领用数量
	

	分管院长意见
	
	综合部备案
	

	接待完毕后是否有剩余酒水交回
	（党群行政综合管理部人员填写）
经办人：



陕西省机械研究院接待酒水领用单

	领用部门
	
	领用人
	

	领用时间
	
	部门负责人
	

	酒水品名
	
	领用数量
	

	分管院长意见
	
	综合部备案
	

	接待完毕后是否有剩余酒水交回
	（党群行政综合管理部人员填写）
经办人：


